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贸大网信发〔2019〕6 号

对外经济贸易大学关于印发
《对外经济贸易大学数据管理办法》的通知

各学院、处（部）级单位：

为贯彻落实教育部对于高校信息化的相关要求，加强我校信

息系统数据的统一管理和质量管控，提高数据利用效率，经校长

办公会审议通过，现将《对外经济贸易大学数据管理办法》印发

你们，请遵照执行。

对外经济贸易大学

2019 年 4 月 1 日
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对外经济贸易大学数据管理办法

第一章 总 则

第一条 为贯彻落实教育部对于高校信息化的相关要求，促

进我校信息化的改革与发展，加强我校信息系统数据的统一管理

和质量管控，提高数据利用效率，进一步解决“信息孤岛”问题，

为学校学科建设、教学、科研、管理等提供安全、完整、统一的

数据保障，特制定本办法。

第二条 本办法根据我校各类业务数据的使用情况，建立数

据管理架构，明确相关主体职责，规范权威数据发布、数据授权

使用等内容。

第三条 本办法所称数据包括学校各部门、各业务系统所生

产及需要交换共享的数据信息。

第二章 数据管理架构

第四条 数据管理架构包括数据管理部门、数据生产部门、

数据使用部门等主体。

第五条 数据管理部门

(一) 网络安全和信息化处（以下简称信息处）是我校数据管

理部门，负责统一数据平台的建立及管理。

(二) 数据管理部门根据全校业务系统的数据需求和数据应

用的需求，规划数据库结构和内容，确定数据集成方式，规范异

构数据，存储公共数据信息，对外提供统一的访问接口和数据服
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务。

(三) 数据管理部门对全校数据进行统一规划，依据“一数

一源”原则确定各类数据对应的权威数据生产部门。统一数据平

台获取的权威数据，需经过数据生产部门和数据管理部门双方确

认，签署数据授权表，并遵守数据保密规范。

(四) 数据管理部门负责建立全校数据标准，确保全校所有

业务系统数据的准确性和一致性。

第六条 数据生产部门

(一) 数据生产部门作为权威数据来源部门，负责数据的采

集、维护、发布、备份和归档。

(二) 数据生产部门应遵循《对外经济贸易大学信息标准编

码规范》进行数据编码。数据编码如有变更，需要向数据管理部

门报告备案。

(三) 数据生产部门负责提供用于交换共享的数据及相应的

数据标准（数据字典表等）。

第七条 数据使用部门

(一) 数据使用部门是指校内需要使用非本部门所生产的数

据的使用单位。

(二) 数据使用部门可以通过向数据管理部门申请，获取教

职工、学生等人员基本信息类权威数据的使用权。对于其他类型

的数据交换需求，数据使用部门需与数据生产部门和管理部门签

订三方授权协议。

http://dc.nenu.edu.cn/fujian/3.doc
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(三) 数据使用部门需严格遵守数据保密规范，有义务保护

数据的隐秘性，须保证数据用途与申请用途一致。不得将数据信

息在申请范围之外的用途使用，不得将数据信息传播给其他单位

或个人使用。

第三章 数据质量管理

第八条 数据质量管理原则

数据产生部门负责对数据的全周期管理与质量保障，即保障

数据的真实性、准确性、完整性、规范性、实时性等，并按照数

据管理部门、使用部门提出的意见进行数据质量完善。

第九条 数据生产环节管控要点

数据生产部门如需在数据提供内容确定、数据交换接口完成

后，变更用于交换的源数据结构或内容，需提前向数据管理部门

提出变更申请，经数据管理部门同意后方可变更，以免发生数据

混乱，造成数据使用部门的服务异常。

第十条 数据交换共享环节管控要点

为保证全校数据的一致性，任何部门不得自行重复采集可以

通过统一数据平台获取的数据。对于从权威部门获取的基础数

据，只能进行共享、引用和衍生，不能增加、删除和修改。

第四章 数据交换授权管理

第十一条 数据交换授权管理模式

(一) 数据使用部门需根据实际需求填写《数据授权申请

表》，明确使用用途和数据范围，向数据管理部门提出申请，数
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据管理部门批准申请，并获得数据生产部门的授权后，方可将相

关数据交换给数据使用部门。

(二) 数据生产部门不得直接向数据使用部门提供数据，如

有特殊需求，向数据管理部门提出申请，数据管理部门批准后方

可实施。

(三)《数据授权申请表》需数据生产部门、数据使用部门、

数据管理部门三方会签。

第十二条 数据保密

校内各单位的数据管理人员均需签订《数据保密协议》。任

何单位和个人不得擅自泄露数据，不得利用所掌握的数据信息牟

取私利。违反规定者依照相关规定予以处罚。

第五章 附 则

第十三条 本办法由信息处负责解释。

第十四条 本办法自发布之日起施行，原有《对外经济贸易

大学数据管理办法》（外经贸学网络字〔2015〕158 号）同时废

止。
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对外经济贸易大学校长办公室 2019 年 4 月 1日印发


