
        网站需求申请表
	名称：                                 （全称，banner中显示的）

	网站建设类别
	□新建□改版□迁移（用(勾选）
（新建：目前部门无网站需建设全新网站；改版：现有部门网站重新设计修改，并进行数据迁移；迁移：不改版现有网站，原网站页面设计和数据迁移至网站群系统中。）

	网站负责人
	姓名：
	电话：
	邮箱：

	原网站信息
（改版和迁移适用）
	原网站名称：

原网站地址：

原网站数据库（类型）：

	新网站域名
	

	站点管理员
	工号：
	姓名：

	主色调
	

	参考网站
	网址

	首页
	1、导航栏目
	

	
	2、主要栏目
	

	
	3、首页布局图
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	网站所有栏目
	一级栏目

二级栏目

三级栏目




做设计策划需要的素材：

1、特色建筑风光图片；

	2、工作活动或是学习的照片；

3、口号、宗旨等。


《对外经济贸易大学网站信息安全责任书》与《网站需求申请表》一并提交。
单位（盖章）
                                                     单位领导（签字）
                                                           年   月   日

对外经济贸易大学网站信息安全责任书
	单位名称（盖章）
	

	单位领导
	
	职务
	
	手机
	

	网站负责人
	
	电话
	
	手机
	

	为保障学校网络与信息安全，有效防止网络信息安全事件发生，在从事信息服务过程中，本单位郑重承诺遵守责任书所列事项，对所列事项负责。如有违反，由本部门承担由此带来的相应责任。
一、遵守对外经济贸易大学网站群管理相关规定，按照谁主管谁负责，谁运营谁负责，谁使用谁负责的原则，做好系统的运维和管理工作。《对外经济贸易大学网站群管理办法》请在信息处主页（http://im.uibe.edu.cn/fwzn/fwzn2/wzq/57691.htm）查看。
二、校内各单位应建立信息安全责任制度，落实站点管理员、信息发布人员，做好信息安全事故应急处置预案，严格审核网站发布内容，合理分配信息发布权限，保证信息发布内容的合法和安全。
三、信息处将定期对网站进行安全扫描和检测，对发现安全隐患的，将通过邮件等方式通知管理人员要求限时整改并关闭外网访问，管理人员有义务在规定时间内按照信息处的要求做好网站的安全整改工作。
                                                   单位领导（签字）      
年   月   日 
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