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1. 编写目的
本文主要为使用企业短信平台用户提供，帮助用户熟练、正确的使用短信平台进行发送、接收短信等操作。

2. 平台功能介绍

在浏览器中输入平台地址：http://sms.uibe.edu.cn/，平台将显示用户的登录页面，如下图2所示。
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图2-1

2.1. 登录平台

在平台中间共有三处输入框，分别为用户名，密码，验证码，登陆按钮：

用户名：输入管理员为用户分配的用户名。
密码：输入管理员为用户分配的密码。
验证码：验证码为随机生成，并且以图片形式显示，不可复制。

登陆按钮：点击登陆，用户可进入到短信平台。

2.2. 平台首页

登录平台后如图2.2-1所示
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图2.2-1

页面右侧上端显示为用户登录账号和IP地址，既登录平台所使用的信息
注销按钮是退出现在登录的账号，点击注销按钮之后，不会影响到短信的正常发送，如图2.2-2所示。
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图2.2.-2

平台右侧为该平台的所有的使用功能。主要有短信管理、个人通讯录、个人管理三大功能模块。

2.3. 短信管理

短信管理主要有四种形式，短信发送、短信记录、问卷调查、收件箱，如图2.3-1所示。
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图2.3-1

2.3.1. 短信发送

短信发送主要为号码不同，内容相同。号码可由本地手动输入、本地导入、贸大通讯录、个人通讯录四种形式，短信发送有立即发送、定时发送，如图2.3.1-1所示。
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图2.3.1-1

本地手动输入号码在收件人下端输入框内直接填写，多个号码请用“；”隔开，如图2.3.1-2所示
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图2.3.1-2
本地文件导入；需要点击[image: image7.png]FHETESA



按钮，弹出“本地导入”对话框，如图2.3.1-3所示。点击下载不同格式的模板文件，主要模板格式有；xls、csv、txt三种，首先点击下载三种格式的模板文件，其次打开下载好的三种格式的文件模板，将需要输入的手机号码竖着填写进去。如图2.3.1-4所示。
[image: image8.png]s

#f| eoe | ow | o

BFF | 18500000000 | 18500000000 | 18500000000

R | oamplexis | erample.cov | _exampledt





图2.3.1-3
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图2.3.1-4

点击[image: image10.png]


按钮选择三种格式中的任意一种格式模板，在点击[image: image11.png]


按钮，随之模板中的手机号码就被系统导入进来。

贸大通讯录；首先点击[image: image12.png]BRERS



按钮，即弹出“通讯录”对话框。对话框分为查询区和显示区。查询区按照页面信息提示，输入联系人员相关信息，其次点击[image: image13.png]=



按钮后在下端的显示区就能显示出所查询的联系人员。显示区是显示贸大通讯录所有添加的联系人员，然后在左侧勾选所查询出的联系人员，如果选择复选按钮则发送已选择的联系人，如果不选则发送筛选后所有联系人。最后点击[image: image14.png]


按钮，所选择的联系人员就被添加到收件人方框内。如图2.3.1-5所示。
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图2.3.1-5

个人通讯录；页面和“贸大通讯录”结构和功能相同。只是权限方面不同，当超级用户登录时能显示和修改“个人通讯录”和“贸大通讯录”模块功能，反之普通用户登录时只能显示和修改“个人通讯录”。如图2.3.1-6所示。
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图2.3.1-6

短信编辑区是进行短信输入的区域，短信长度为七十字一条短信，超过七十字时系统自动拆分为两条短信包括标点符号，可以在短信的末尾加上企业签名字符。短信可分为立即发送和定时发送，当点击[image: image18.png]


按钮时会弹出页面对话框，点击确定即可,这时短信就会立即发送，定时短信即定时到某前一个时间段进行短信发送。

在短信的编辑框下端，有三个可选的功能键；[image: image19.png]Bt




当勾选“需要回复”时，系统会在发送短信号码后面，添加八位随机的数字的延长码。

当勾选“发送短信”时，平台发送的短信是有效的，反之不勾选则发不出去短信。

当勾选“发送邮件”时，平台可以给联系人员信息里面有邮箱的人员发送邮件。

2.3.2. 短信记录

短信记录是对平台发送和接收的短信信息进行统计。短信记录分为查询区和内容显示区，在查询区输入时间、状态参数后点击[image: image20.png]


按钮即在显示区显示短信记录信息，如图2.3.2-1所示。

[image: image21.png]UIBE E#E¥5

TR

©
= e Tz | [=m
] BEHR] B0 (B0 (h—01] (=0
() e REHA TRE oo . ERAE e e
Py 1 20134100012 1 001 SRS BEBOAL EE.  ORM RE EE

SRARFE ASMEFRBAY





图2.3.2-1

短信详单分为查询区和显示区两大功能结构，点击短信记录里面的[image: image22.png]


按钮，即跳转到短息详单页面。在短信详单页面查询区输入要查询的相关参数，点击[image: image23.png]=



按钮即在显示区显示短信详单信息。如图2.3.2-2所示。
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图2.3.2-2

回复详单分为查询区和显示区两大功能结构，在短信记录页面点击[image: image25.png]


按钮，即跳转到短息回复详单页面，在回复详单页面的查询区内输入要查询的相关参数，点击[image: image26.png]


按钮即在显示区显示短信回复详单。如图2.3.2-3所示
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图2.3.2-3

2.3.3. 问卷调查

问卷调查功能是对通讯里的联系人员发送短信进行问题调查，短信内容里含有一个调查的问题和多个答案，收到短信问卷时，回复短息里面的其中一个答案即可。如图2.3.3-1所示。
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图2.3.3-1

如上图2.3.3-1所示问卷调查页面，上端部分是查询区，下端部分是内容显示区。在上端“调查名”右侧输入框内输入调查名称点击[image: image29.png]


按钮，在下端的显示区就能显示调查名的相关信息。点击[image: image30.png]


按钮可以全选或者多选删除所创建的内容。点击[image: image31.png]


按钮就是创建一个新的调查名，如图2.3.3-2所示创建一个新的调查问卷。
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图2.3.3-2

如上图2.3.3-2所示，首先填写调查问卷标题和的问题，其次点击[image: image33.png]SRR



按钮选择添加的数量，系统最多创建六个可选答案的方框，然后在下面的编号框内输入备选答案。点击设置问卷的截止时间，在点击[image: image34.png]


按钮即一条问卷调查短信就生成了，最后点击[image: image35.png]


按钮就可。

如上图2.3.3-1所示要发送问卷调查短信，在左侧勾选要发送的调查名，然后点击页面上的[image: image36.png]


按钮即页面就跳转到短信发送界面，最后在短信发送页面导入手机号码点击发送即可，如图2.3.3-2所示。
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图2.3.3-2
2.3.4. 收件箱

收件箱即短信回复收到的短信。短信收件箱页面由两部分结构组成，上部分是对短信的时间、接受号码、内容进行短信查询的。输入相关要查询的信息点击[image: image38.png]


按钮即可，[image: image39.png]


按钮是清空方框内所输入的查询参数。下部分是短信显示区，当在上部分输入好相关信息，点击[image: image40.png]


按钮后，显示区就会显示所查询的短信息。如图2.3.4-1所示
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图2.3.4-1
2.4. 个人通讯录
个人通讯录包括组管理和成员管理如图2.4-1所示。
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2.3.4-1

2.4.1.组管理

组管理是管理联系人员的。如图2.4.1-1所示，在页面的左侧显示组成员，在页面的右侧显示组管理。点击右侧的组名称，在左侧显示相对应组联系人员。
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图2.4.1-1
在成员显示区点击某一成员联系人的姓名，即弹出该联系人员的详细信息。如图2.4.1-2所示。
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图2.4.1-2

点击右侧[image: image45.png]


按钮是添加新的组，即跳转到添加组的页面如图2.4.1-3所示，例如在上端“组名”后面填写“总务处”组名称，然后点击下端的[image: image46.png]


按钮。这样一个新的组就创建完成了。[image: image47.png]UIBE BRETS
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图2.4.1-3
在创建组时可以往新组里添加联系人员，如上图2.4.1-2所示，点击左侧的联系人员，然后点击[image: image48.png]


按钮就可以单一的往右侧的方框内添加联系人员，点击[image: image49.png]


按钮是对左侧的联系人员全部添加到右侧的方框内。即点击相反的按钮是把右侧的联系人往左侧方框内添加。

点击创建好的组名称，然后再点击[image: image50.png]


按钮，是对组进行重命名和对组里面的联系人员进行添加或删除，左侧方框内是未添加的联系人员，右侧方框内是已添加联系人员。最后点击保存按钮即可。

点击[image: image51.png]


按钮是对组进行删除，删除后不可复原，请小心谨慎使用！！

2.4.2.成员管理

成员管理是对平台里的联系人员进行查询、添加、删除，分为查询区和显示区。如图2.4.2-1所示，在成员管理页面的上端是查询区，输入联系人员相关信息点击[image: image52.png]


按钮，在下端的显示出该联系人员的信息。
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图2.4.2-1
成员管理支持批量的导入和手动输入两种人员添加方式。如图2.4.2-2所示点击[image: image54.png]SABEA



按钮，弹出“导入联系人”对话框，点击模板左侧的[image: image55.png]examplexis



按钮下载xls格式的模板文件，在模板文件里根据模板提示输入联系人员的相关信息。然后点击[image: image56.png]


按钮，找到联系人员模板的所在路径点击[image: image57.png]


按钮，最后文件模板中的联系人员就被添加进来，如图2.4.2-3所示的xls格式的模板文件。
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图2.4.2-2
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图2.4.2-3
点击[image: image60.png]


按钮跳转到手动添加联系人员界面如图2.4.2-4所示，按照页面提示进行相关联系人员信息填写。
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图2.4.2-4

如上图2.4.1-1所示，在显示区左侧勾选框内勾选相关联系人员，可全选或单选，选择联系人员，点击[image: image62.png]


按钮可对联系人员进删除。

在显示区内点击联系人员姓名，即弹出“联系人信息”对话框，可查看联系人员的详细的信息。如图2.4.2-5所示

[image: image63.png]D

UIBE &#E¥5 —

EEEE

o 186153152
o e ——— e =

o mAEE i

+AEE : I =

MSNEB
EE=ET
B g
I
Rix TR

SRARFE ASMEFRBAY





图2.4.2-5
点击显示区内的[image: image64.png]


按钮，跳转到“编辑联系人”页面，可对联系人员的信息进行修改如图2.5.2-6所示。

[image: image65.png]TR

UIBEE#EES .

miEn O AAERF > BEERA
AR CANNres X Fn=m  [ss21132
o qEE wiESH i wE -
° RAEE on Eon
+TAER O s EL]
usnes cozg
AR | s - |EES®
E SugEH- - |l % [=)
D - |meme |ma -
Rik E=
&E

SRARFE ASMEFRBAY





图2.4.2-6

2.4.个人管理
个人管理分为密码管理和邮箱配置管理。如图2.8-1所示。
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图2.4-1
2.4.1.密码修改

密码修改是对该平台中的超级用户进行密码修改。如图2.8.1-1所示，在密码修改页面首先输入旧密码，其次输入新密码，再次输入新密码进行确认，最后点击[image: image67.png]


按钮即可。
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图2.4.1-1
2.4.2.邮箱配置
主要配置邮箱的名称、域名和修改EMAIL的密码。如图2.8.2所示，在EMAIL名称后面可更改邮件的名称，在“@”后面可选择邮箱的域名。在EMAIL密码后面输入新的密码，然后点击[image: image69.png]


按钮即可。

[image: image70.png]UIBE E#E¥5

EEEE
O mmE
PABRR o [
Emailig#i: feiufei @ ube.edu.cn v
AT © | emarzs: fones
° EBizK &=
o RS

SRARFE ASMEFRBAY





图2.8.2-1所示

3. 平台使用注意事项
1. 在平台还有发送中或待发送短信时，请不要点击“注销”下线，可直接关闭网页。

2. 平台无论导入通讯簿或导入发送短信，要求每次导入不超过10000条。

3. 严谨使用平台发送违法、欺诈短信，一经发现，交由公安机关处理。

4. 平台发送结果仅作为收费参考。
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