信息系统（网站）业务线上办理操作手册
一、打开信息平台，点击办公应用下的信息服务申请
[image: ]

二、选择所需的服务
服务范围说明：
虚拟机申请用于新增、迁移、扩容、停用虚拟机
网络业务办理用于申请/取消固定IP地址、新增/变更/停用域名、新增/调整校外访问策略、申请提速、申请/取消托管
备案申请用于信息系统（网站）备案
[image: ]

三、“备案申请”“虚拟机申请”及“网络业务办理”操作步骤
（一）信息员点击申请表模板下载可以下载最新模板，签字盖章后将电子版添加到本页面，其余内容按照下图引导填写。
请注意要修改“标题”名称
请注意要修改“标题”名称
请注意要修改“标题”名称
如教务处-教务系统-开通外网（王** 202212）
[image: ]
（二）填完后点击发送按钮，在弹出页中直接点击确定
（三）在导航栏的已发事项中查看进度
[image: ]
勾选需要查看的事项，然后点击上方查看
[image: ]

打开弹出页面（如果没有弹出可以考虑切换成极速模式或者换个浏览器），点击意见可以查看办理过程中办理人员的反馈，点击追加附言可以补充内容。
[image: ]
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image4.png




image5.png
m mEa-Eras pmE(’ 02022-11-1610:18)  2022-11-16 2022-11-16
1026 1607:50
O fma i a s leim (i 1022-11-16 09:45) 2022-11-16 % bl

09:54




image6.png
0 =R WeERE ASlRE BWS

A WEE A, XA
B R R R TR (Erl PO (49) (01 30 o) (RS S D)

EEON o ==l REE=SAES L
wss EiPiet
LEmEE ES wSFadocx RS




image1.png
HFARA BENA AHNA ZENA SENA &5

R FSazs. D REER B migikngs
T RBFE B uszs Rewsms & EBRS
R AXES & BRI BAFRS HABIE
R WRES By HFTRS R SRS





image2.png
BRSSHhiE

=

D R
© AECUSAPS
N

) EEFAERE
£

[E (R EES:
BEEE
[E) ZHSEE

=) R LSS HER(IP)
) (RSN (12
1) (B3 R81EE)

N BEE? =
DRIHEE g = s“ﬁ[@ EsEE

= SEtmas

E MSREERERS
EERF

g
= SR SRS
i1
(=] PISERERIEEE R
-]

= ERaEES




image3.png
BRI S-S PEE G 20221116 10:18)
& [BBIT] - [(FRRER] - [essER] (a1 [R9aE] )
RSB PHL) () (1S IR (i) (RS B arEe)

BN E FREESR] RERSHEaK

W QEEPEL WS EhEmE RESE ESHSSETE

tfEEEE REWA-HIESFE.... T SEEEIR T





